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1. Sistem Informasi Kepegawaian (SIMPEG) STMIK Amik Riau  

 

Sistem Informasi Kepegawaian (SIMPEG) adalah sebuah Sistem Informasi yang dirancang 

sebagai solusi untuk menangani berbagai hal dalam pengurusan kepegawaian mulai dari 

penyimpanan dan pemusatan data secara terkomputerisasi hingga menangani berbagai macam 

laporan yang berhubungan dengan kepegawaian sehingga memudahkan dalam meningkatkan 

kebutuhan. 

Berikut Gambar dibawah ini laman prasarana dana sarana yang mendukung proses Administrasi 

yang telah terkomputerisasi dengan baik, yang dikembangkan oleh bagian sistem informasi 

STMIK Amik Riau. 

  

1.1. Halaman login sistem kepegawaian STMIK Amik Riau 
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1.2 Halaman depan sistem  kepegawaian yang menggambarkan kenaikan pangkat berkala, data 

dosen tetap dan tenaga kependidikan STMIK Amik Riau 

 

 

 

 

1.3. Menu Manajemen Data, menu berfungsi untuk menginputkan data master yakni : Data User, 

Data Golongan, Data Jabatan, Data Status Karyawan, Data karyawan, Data Jenis Tenaga 

Kependidikan, data Jenjang pendidikan, dan data jabatan akademik. 
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1.4.  Laman Menu Input Data User, akan merecord dan mencatat setiap user yang melakukan login 

terhadap sistem  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5. Laman Menu Input Data Golongan, sistem akan mencatat data golongan yang telah diinput dan 

disimpan kedalam database.  
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1.6. Laman Menu Input Data jabatan, sistem akan mencatat data jabatan  yang telah diinput dan 

disimpan kedalam database  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.7. Laman Menu input data Unit, sistem akan mencatat data Unit  yang telah diinput dan disimpan 

kedalam database  
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1.8. Laman Menu input data Status karyawan, sistem akan mencatat data Status Karyawan  yang 

telah diinput dan disimpan kedalam database  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.9. Laman Menu input data master karyawan, sistem akan mencatat data master karyawan  yang 

telah diinput dan disimpan kedalam database  
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1.10. Laman Menu input jenis tenaga kependidikan, sistem akan mencatat data Jenis Tenaga 

Kependidikan yang telah diinput dan disimpan kedalam database  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.11. Laman Menu Input jenjang pendidikan tenaga kependidikan, sistem akan mencatat data 

Jenjang  Tenaga Kependidikan yang telah diinput dan disimpan kedalam database  
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1.12. Laman Menu Kode Jabatan Akademik, sistem akan mencatat data kode dan jabatan akademik 

dosen yang telah diinput dan disimpan kedalam database  

 

1.13. Menu Transaksi berfungsi untuk mencatat kenaikan gaji berkala dan data lainnya yang 

berhubungan dengan kepangkatan baik dosen ataupun tenaga kependidikan 
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1.14. Menu laporan berfungsi untuk mencetak  seluruh laporan yang dibutuhkan terkait dengan 

kepangkatan dosen dan tenaga kependidikan 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
10 

 
      PEDOMAN SISTEM INFORMASI PRASARANA DANA SARANA UNTUK  
      ADMINISTRASI STMIK Amik Riau  
 
 

 

 

 

 

 

 

2. Sistem Informasi  Arsip dan Dokumen (ARSDOK)   

 

Sistem pengarsipan atau sistem kearsipan adalah cara pengaturan atau penyimpanan arsip secara 

logis dan sistematis dengan memakai abjad, numerik / nomor, huruf ataupun kombinasi huruf dan 

nomor sebagai identitas arsip yang terkait. Sistem ini dibuat untuk mempermudah dalam 

penyimpanan dan penemuan kembali arsip. Hal ini merupakan bagian dari pekerjaan kantor yang 

sangat penting. Informasi yang tertulis yang tepat harus tersedia apabila diperlukan, agar kantor 

dapat memberikan pelayanan yang efektif. Kearsipan juga sangat dibutuhkan dalam pelakasanaan 

administrasi, karena arsip merupakan pusat ingatan bagi setiap kegiatan dalam suatu kantor. Pada 

dasarnya sistem kearsipan atau filling adalah kegiatan penyusunan dokumen, warkat dan arsip pada 

tempat yang telah ditentukan, sehingga bila diperlukan dapat ditemukan dengan cepat.  

Berikut Aplikasi Sistem Informasi Arsip dan Dokumen yang dikembangkan oleh Bagian Sistem 

Informasi STMIK Amik Riau  

 

2.1.  Halaman home Sistem Pelayanan Terpadu STMIK Amik Riau  yang terdiri beberapa pilhan login 

yakni : user, dosen, karyawan, dan administrator 

 

 

 

 

 

 

2.2. Tampilan halaman administrator sistem pelayanan terpadu (SIASAR) STMIK Amik Riau untuk 

pelayanan arsip dan dokumen. Tampilan ini memuat menu Data Master, Data transaksi,  Data 

laporan dan logout sistem. 
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2.3. Laman yang menampilkan Data Master terdiri dari Data Jenis dokumen dan data kategori 

dokumen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4. Laman yang menampilkan Menu input jenis dokumen, sistem mencatat jenis dokumen yang 

telah di input ke database. 
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2.5. Laman yang menampilkan Tampilan jenis dokumen, sistem mencatat data  jenis dokumen yang 

telah di input ke database. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6.  Laman yang menampilkan Menu input kategori dokumen, sistem mencatat data kategori  

dokumen yang telah di input ke database  

 



 
13 

 
      PEDOMAN SISTEM INFORMASI PRASARANA DANA SARANA UNTUK  
      ADMINISTRASI STMIK Amik Riau  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.7. Laman yang menampilkan Tampilan kategori dokumen, sistem mencatat data kategori  

dokumen yang telah di input ke database  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

2.8. Pada menu data transaksi  terdapat menu arsip dokumen yang digunakan untuk menginputkan 

dokumen yang diarsipkan kedalam sistem, dimana terdiri dari tampilan dokumen yang telah 

diarsipkan dan tambah dokumen yang akan diarsipkan. Tampilan menu Input arsip dokumen 
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2.9. Tampilan dari dokumen yang telah diarsipkan, juga dilengkapi dengan menu pencarian dokumen 

yang telah diarsipkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.10. Pada menu laporan berfungsi untuk menampilkan rekapitulasi dari seluruh arsip  yang 

tersimpan dalam sistem 
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3. Sistem Informasi Inventaris (SIMVEN)  STMIK Amik Riau  

 

Sistem Inventaris Barang merupakan kegiatan untuk memperoleh data atas seluruh barang yang 

dimiliki/dikuasai/diurus oleh sebuah instansi, baik yang diperoleh dari usaha pembuatan sendiri, 

pembelian, pertukaran, hadiah, maupun hibah, baik berkaitandengan jenis dan spesifikasinya, 

jumlah, sumber,waktu pengadaan, harga, tempat dan kondisi, serta perubahan-perubahan yang 

terjadi guna mendukung proses pengendalian dan pengawasan barang, sertamendukung 

efektivitas dan efisiensi dalam upaya pencapaian tujuan sebuah instansi. 

Berikut Aplikasi Sistem Informasi Inventaris Barang yang dikembangkan oleh Bagian Sistem 

Informasi STMIK Amik Riau. 

 

3.1. Laman melakukan input hak akses untuk masuk ke menu utama dari sistem inventaris   
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3.2. Laman Menu Utama dari Sistem inventaris yang terdiri dari data master data transaksi data 

laporan dan menu logout 

 

3.3. Menu yang ditampilkan dari menu Master berikut tentang submenu Data Jenis Barang yang ada 

dilingkungan STMIK Amik Riau  
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3.4. Laman yang menampilkan Data Gedung Luas Gedung, Luas Ruangan dan Penanggung Jawab, 

sistem ini merecord data selurung Gedung dan rungan di lingkungan STMIK Amik Riau 

 

 

 

3.5. Laman ini memfasilitasi user untuk mencari penerimaan barang berdasarkan nomor surat  
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3.6. Laman ini menampilkan Menu Laporan, keseluruhan, barang detail dan rekapitulasi barang. 

 

3.7. Laman ini menampilkan Laporan Data Barang secara Detail berdasarkan pencarian berdasarkan 

nama barang dan kategori barang.  
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3.8. Laman menampilkan Rekapitulasi Barang, memudahkan user mengetahui kondisi peralatan yang 

baik atau rusak secara automatis terrekapitulasi dengan baik oleh sistem.  
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3.9. Menu Config Sistem menyediakan untuk confograsi menu sistem, configurasi user access 

control, configuration content sistem, reapir database dan back up database.   

 

 

 


